MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
SCOALA GIMNAZIALA ,, UNIREA”
COM.BRANISTEA,JUD.GALATI
TEL./FAX: 0236332538

E-MAIL: scoala branistea@yahoo.com

NR.

REGULAMENTUL DE ORDINE
INTERIOARA
AN SCOLAR 2021- 2022
REVIZUIT

Dezbatut in sedinta Consiliului Profesoral din 27.09.2021
Aprobat in sedinta Consiliului de administratie din 28.09.2021

Va fi prezentat parintilor si elevilor la prima sedintda cu parintii / ora de
dirigentie (se vor Incheia procese -verbale in urma prelucrarii prevederilor din
Regulamentul de ordine interioara)

ARGUMENT


mailto:scoala_branistea@yahoo.com

Regulamentul de ordine interioara a fost conceput pe baza Legii Invatimantului
nr.1/2011 cu completarile si modificarile ulterioare, Statutului personalului didactic, a
Contractului colectiv de muncad, a Regulamentului de Organizare si Functionare a
Unitatilor de Invataimant Preuniversitar(R.O.F.U.I.P),conform Ordinului
nr.5079/31.08.2016, Ordinului nr. 4742/10.08.2016 privind Statutul Elevului, Legea
248/2015, Ordinul mistrului nr.3027/08.01.2018

Scopul sau este de a completa R.O.F.U.L.P. cu prevederi specifice Scolii Gimnaziale
,,unirea” Branistea si a unitatilor scolare structuri.

Cuprinde NORME SI REGULI DE COMPORTAMENT PENTRU TOATE
CATEGORIILE DE PERSONAL DIN UNITATE, DAR SI PENTRU PARINTI.

Regulamentul de ordine internd cuprinde norme referitoare la organizarea si
functionarea tuturor unitatilor scolare din comuna Branistea.

Prevederile actualului Regulament de Ordine Interioara vor fi completate si
imbunatatite periodic de Consiliul de Administratie, pe baza propunerilor primite de la
cadrele didactice, elevi, parinti sau la aparitia unor noi acte normative.

CUPRINS
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CAPITOLUL I. PROBLEME GENERALE



1. DISPOZITII GENERALE

>

>

>

Scoala Gimnaziala ,,Unirea” Branistea, Gradinita Branistea si Gradinita
Vasile Alecsandri isi desfasoara activitatea in conformitate cu legislatia in
vigoare, cu normele elaborate de catre Ministerul Educatiei , a ROFUIP, a
deciziilor Inspectoratului Scolar Galati si a prezentului Regulament intern,
aplicand in acelasi timp prevederile Contractului colectiv de munca.
Regulamentul intern este aprobat de Consiliul de administratie, cu
participarea reprezentantilor organizatiilor sindicale, recunoscute la nivel de
ramurd, existente in scoald si cuprinde reglementari specifice conditiilor
concrete de desfasurare a activitatii, in concordanta cu prevederile legale, in
vigoare.

Regulamentul intern se propune si se dezbate de catre consiliul profesoral,
comitetul de parinti pe scoala si de catre consiliul elevilor.

Respectarea regulamentului intern este obligatorie pentru tot personalul
salariat al unitatii de invatdmant, pentru elevii si parintii/reprezentantii legali
ai acestora.

In incinta unitatilor de invatimant preuniversitar sunt interzise, potrivit legii,
crearea §i functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si
desfasurarea activitdtilor de propaganda politica si prozelitism religios, orice
forma de activitate care incalcd normele convietuirii sociale, care pun in
pericol sanatatea fizica, psihica a elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic.

Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul
calendaristic urmator.

Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a
vacantelor si a sesiunilor de examene se stabilesc prin ordin al ministrului
educatiei dupa consultarea reprezentantilor federatiilor sindicale,
reprezentative la nivel de ramura - invatamant.

In situatii obiective, ca de exemplu: epidemii, calamitati naturale etc.
cursurile scolare pot fi suspendate pe o perioada determinata.

Suspendarea cursurilor scolare se poate face, dupa caz:

a) la nivelul unitatii de invatamant, la cererea directorului, dupd consultarea
sindicatelor si cu aprobarea inspectorului scolar general;

b) la nivelul grupurilor de unitati din acelasi judet/municipiu Bucuresti, la cererea
inspectorului scolar general, cu aprobarea Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii

Stiintifice.

¢) la nivel regional sau national, prin ordinul ministrului .

» Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrala
a programei scolare pana la sfarsitul semestrului, respectiv al anului scolar.
Aceste masuri se stabilesc de catre consiliul de administratie al unitatii de
invatamant.

» Regulile de disciplina stabilite prin acest document sunt obligatorii pentru
toti angajatii, pe Intreaga durata a anului de Invatamant, acestia trebuind sa
actioneze pentru aplicarea lor intocmai.

» Elevii sunt obligati sa respecte prevederile regulamentului de ordine
interioara.



» Parintii vor fi rugati sa sprijine §i sa ajute in permanent scoala, sa prezinte
propuneri in vederea cresterii calitatii muncii, a ordinii si disciplinei, in
scoald si in afara ei, in realizarea obiectivelor invatamantului.

» Conducerea scolii a intocmit fise ale postului pentru fiecare salariat al
unitagii.

ORGANIZAREA ACTIVITATII IN UNITATATILE SCOLARE

Tntre orele 8 00-,gradinitele; intre orele 8% - 13%, clasele P- IV cu ora de curs de
40 de minute la clasele 11-1V. Clasa pregatitoare va incepe cursurile de la ora 8.00.
Clasele V-VIII isi desfasoara activitatea in intervalul orar 12.10-17.00 cu ora de
curs de 40 min. si pauze de 10 minute.

» Distribuirea produselor din cadrul Programului ,,Lapte-corn-fructe” se va derula
pe durata a doua pauze, dupa cum urmeaza: in a doua pauza pentru prescolari si
ciclul primar( ora 9.50-10) si pentru ciclul gimnazial: clasele V-VIII: 13.50-
14.00 din timpul programului scolar.

» Orele de educatie fizica se desfasoara, dupa caz, pe terenul de sport sau in sala de

sport; elevii nu au acces pe terenul de sport decat in timpul orelor de educatie

fizica sau 1n timpul altor competitii sportive si numai insotiti de profesorul de
educatie fizica; in sala de sport vor intra si vor iesi numai insoftiti de profesorul de
educatie fizica. Elevii scutiti la ora de educatie fizica vor purta doar Incaltaminte
adecvata orei,iar cadrul didactic le poate atribui sarcini organizatorice care vor
avea Tn vedere recomandarile medicale. Pentru ora de educatie fizica si sport,
baietii se vor schimba in clasa de curs, iar fetele in sala de sport; elevii de la clasa

I vor fi supravegheati de domnul profesor de educatie fizicd ( baietil) si de

doamna invatatoare( fetele). De asemenea, ora de educatie fizica si sport se va

desfasura conform Art. 123 din R.O.F.U.L.P. 2016.

In conditiile actuale de pandemie, elevii vor avea tricou si pantaloni de sport de
acasa, schimbarea imbracamintii fiind interzisa in cadrul scolii.

Competitiile sportive se desfagoarad in afara programului scolar,dupa o planificare

aprobata de conducerea scolii.

Program Secretariat si Contabilitate : Luni- vineri, intre orele 82 - 16%.

Program administrator de patrimoniu:

Luni —vineri: 11.30-13.30

Programul bibliotecii scolare:
Luni - vineri: 11.30-13.30

» Programul personalului de intretinere, ingrijire, se va stabili in raport cu cerintele
specifice ale scolii, pe durata intregii saptdmani sau in functie de conditiile
meteorologice.
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VV VYV VY

Y

e Personalul de ingrijire, de reguli intre orele 7% -19%
e Fochistul-Muncitor : 8-16(Lungeanu Camil) si de la 14-
18(Filimon George); Tn perioada cand se face focul la
centrala, de regula intre orele 6 — 14(Lungeanu Camil) si de
la 14-18 ( Filimon George).
e Soferul : deregula intre 7 — 13 si de la 17-19 sau in functie
de cerintele specifice ale scolii



Fiecare cadru didactic si cei din personalul administrativ, sunt obligati sa-si
cunoasca atributiile ce le revin ca lucratori in invatamant, pe linia muncii, ordinii
si disciplinei, prevazute in normele ce le reglementeaza.

Conducerea scolii va aduce la cunostinta — ori de cate ori este nevoie — schimbari
ale normarilor si masuri stabilite de Consiliul de administratie sau organele
superioare.

Saptamanal se vor afisa In cancelaria scolii, principalele documente care
directioneaza activitatile in perioada urmatoare, cadrele avand astfel posibilitatea
permanentd si obligatia sd urmareascd modul de organizare a activitafii si
participarea lor la aceasta. Tot in cancelarie si la avizierele de pe holuri se vor
afiga graficele profesorilor de serviciu.

Profesorii sunt obligati sa respecte orarul, venind la scoala in timp util, pregatind
inainte de ore materialele necesare, intrand in clasa imediat ce a sunat, folosind
eficient tot timpul destinat orei.

Este interzisa divulgarea datelor personale ale elevilor si fiecare cadru didactic va
completa un angajament conform anexei.

Prezenta la serviciu a personalului este obligatorie, nu se admit intarzieri, absente
nemotivate sau nerealizari ale orelor prevazute in programul zilnic.

Se interzice Inceperea sau terminarea activitatilor la alte ore decat cele prevazute
in orar sau program; in cazul in care unii profesori realizeaza activitati la alte ore
decat cele prevazute 1n orar (lectii demonstrative, ore de dirigentie, aplicatii
practice, etc.), este necesara informarea conducerii scolii(se completeaza
saptamanal calendarul activitatilor metodice si extracurriculare care se va afisa in
cancelarie)

n cazuri cu totul deosebite,orice intarziere sau absentd de la ore va fi anuntati
conducerii gcolii, pentru ca directorul sa poata asigura inlocuitorul necesar, astfel
incat clasele sa nu ramana nesupravegheate.

Fiecare membru al colectivului este obligat sa contribuie prin eforturile, atitudinea
si comportamentul sdu la asigurarea unui climat corespunzator muncii din scoala
noastrd, la ridicarea prestigiului si autoritatii ei in fata elevilor, parintilor, a
populatiei din comuna si judet.

Se interzice lovirea elevilor, folosirea de cuvinte jignitoare sau insulte la adresa
lor, amenintari, persecutii de orice fel, razbunari, indiferent de motivele ce se pot
invoca.

Pentru a fi diferentiate clasele, exista banci de culori diferite pe fiecare clasa,
bancile avand atasat numele fiecarui elev din ciclul primar si gimnaial.

In cazul in care,dirigintele constati ca un elev de la clasa sa este in grija bunicilor,
fara a avea un document in acest sens, va anunta directorul scolii i se va Intocmi
adresa la Consiliu Local- Asistenta sociala pentru aflarea statutului elevului;
Cadrele didactice care predau la clase cu elevi CES vor respecta Procedura
operationala privind integrarea in invatamantul de masa a elevilor cu dizabilitati si
sau cerinte speciale anexatd prezentului regulament.

Motivarea absentelor se face pe baza urmatoarelor acte: adeverinta medicala si
cerere scrisd si intemeiatd a_parintelui/tutorelui legal adresata directorului unitatii
de Tnvatamént. Numarul absentelor care pot fi motivate doar pe baza cererilor
parintilor nu poate depasi 20 de absente pe semestru. Motivarea absentelor la
nivelul prescolar se face conform Legii 248/2015: 3 cereri pe luna cf. anexei din
cadrul Legii 248/2015 sau adeverintd medicald. Cererea si adeverinta medicald




sunt depuse si inregistrate la secretariat in termen de 7 zile de la reluarea
activitatii elevului . Cererile pentru motivarea absentelor pot fi date de catre
invatator/diriginte si elevului, dar dupa o discutie in prealabil cu parintele si
depuse la secretariat de catre educator,invatator sau diriginte dupa ce cererea a
fost completatd si de invatitor sau diriginte. Dacd din motive obiective
parintele/tutorele nu poate depune cererea la secretariat (intarzieri la serviciu,
lipsa secretarului din unitate etc.), aceasta poate fi adusa a doua zi la secretariat de
catre diriginte/ invatator/educator. Toate documentele justificate vor fi pastrate la
secretariat pe tot parcursul anului scolar, intr-un dosar pentru fiecare clasa, iar la
finalul anului vor fi arhivate.
Nerespectarea termenului de depunere a solicitarilor motivate atrage dupa sine
declararea absentelor ca nemotivate. Tn lipsa actelor doveditoare, dupa termenul
de 7 zile, absentele se consemneaza in catalog de catre invatator sau profesorul
diriginte ca fiind nemotivate.De la 10 absente nemotivate, parintii vor fi
informati in scris. Conform Art.27(1) din Statutul Elevului, la fiecare 10 absente
nejustificate pe semestru , nota la purtare se scade cu cate 1 punct.
Directorul unitatii de invatdmant aproba motivarea absentelor elevilor care

participa la olimpiadele scolare , la concursurile profesionale ,la nivel local, regional si
national , la cererea scrisa a profesorilor indrumatori cf. Art.103(2) din ROFUIP/2016.
Cazuri speciale: deces,plecare in strainatate,inscriere la liceu.

3. MASURI SUPLIMENTARE DE SECURITATE S| PROTECTIE IN_GRADINITA SI

[

SCOALA

Obligatiile si interdictiile elevilor sunt prezentate la Art.14 si Art. 15 din Statutul
Elevului ( conform anexei), alaturi de cele specifice unitatii sccolare:

>

>

Accesul elevilor si a parintilor in scoli si gradinite se va face numai prin intrarea a
I1-a conform procedurii de acces in unitatea scolara anexata regulamentului;
Elevii vor avea zilnic sticla cu apa, neavand voie sa plece din timpul orei de sport
pentru a bea apa la robinet;

Elevii nu au voie la toaleta in timpul orei,dar in cazuri urgente va fi nsotit de un
elev din clasa desemnat de cadrul didactic;

Este interzisa parasirea incintei unitatii scolare in pauze (pericol de accidente
rutiere si intarzieri la ore);

Este interzisa iesirea elevilor din clasa in timpul orelor ;

In incinta scolii este interzis fumatul, consumul bauturilor alcoolice, semintelor,
conform legii.

Se interzice introducerea si folosirea in incinta scolii a armelor albe, materialelor
explozive, obiectelor si substantelor care pot pune in pericol siguranta si
securitatea elevilor si a cadrelor didactice;

Se interzice accesul elevilor in scoala cu materiale audiovizuale cu caracter
obscen si imoral cf. procedurii anexata regulamentului.

Elevii nu au voie cu telefoanele mobile in scoald, conform hotararii Consiliului
Profesoral si a Consiliului de Administratie din data de 27.09.20121, si nu au voie
sa fotografieze, sa filmeze, sd posteze pe site, conform procedurii atasate
prezentului regulament. In cazuri exceptionale, telefonul va fi predat unui cadru
didactic la inceputul programului scolar si va fi inmanat la sfarsitul acestuia.



Daca elevul va filma, va fotografia, va fi retinut de catre profesori, predat la
secretariat pe baza de proces-verbal si va fi predat parintilor pe baza de semnatura
ca au primit telefoanele si au luat cunostintd despre abaterile disciplinare si
sanctiunile aplicate elevilor, si anume la prima abatere proces verbal, la
urmatoarea abatere mustrare scrisa insotita de scaderea notei la purtare.

Elevii navetisti de la ciclul primar care ajung inaintea programului la scoala vor
sta in sala lor de curs,iar la finalul programului vor astepta microbuzul scolar
alaturi de invatatorul de serviciu in curtea scolii in sezonul cald, iar in sezonul
rece vor astepta intr-o sala de clasa, daca este libera sau 1n sala de sport.

Elevii navetisti de la ciclul gimnazial care ajung Tnaintea programului scolar, vor
astepta In curtea scolii in sezonul cald,iar in sezonul rece vor astepta pe hol; la
finalul programului,vor astepta microbuzul in sala intr-o sala de clasa in sezonul
rece,iar in sezonul cald vor astepta in curtea scolii aldturi de profesorul de
serviciu;

Se interzice elevilor sa aiba tinutd, comportamente si atitudini ostentative si
provocatoare(cercei mari,bratari,inele, machiaj, par vopsit,tunsori la baieti in ,,ton
cu moda”, unghii vopsite, unghii mari, cercei in nas sau in alte zone vizibile )

Se interzice elevilor sd aduca jigniri §i sd manifeste agresivitate in limbaj si In
comportament fata de colegi si fatd de personalul unitatii de Invatimant.

Fiecare elev trebuie sa cunosca planul de evacuare a cladirii, afisat, si trebuie sa
participe la exercitiile de evacuare in caz de necesitate, care se vor organiza
periodic.

Elevii sunt obligati sa poarte uniforma: pantalon negru sau de culoare inchisa
/fusta neagra sau blug albastru sau negru, cimasa alba,cravata rosie; in caz
contrar, se vor aplica urmatoarele sanctiuni: la prima abatere, observatie
individuala, la a doua abatere proces verbal, iar la a treia, mustrare scrisa insotita
de scaderea notei la purtare.

Elevii din ciclul primar care nu participd la ora de religie, conform cererii
parintilor, vor desfasura activitdti recreative cu invatatorul de la clasa, iar elevii
de la ciclul gimnazial vor participa la ora de la clasa paralela.

In situatii exceptionale de intrziere sau lipsa a profesorului de la ori(seful clasei
va anunta profesorul de serviciu despre aceastd situatie)elevii ramén in clasd sub
conducerea sefului clasei si desfasoard, in perfectd ordine si liniste, activitati de
muncd independentd, pentru a nu deranja celelalte clase din scoala.

Daca o clasa paraseste scoala inainte de terminarea programului fard aprobare din
partea conducerii scolii, toti elevii clasei primesc absent nemotivat la ora sau la
orele la care au lipsit si li se va scadea nota la purtare cu un punct.

Sambata, duminica §i 1n vacantele scolare se pot desfasura activitati
extracurriculare (pregatiri pentru concursuri §i examene, cercuri etc.) pe baza unei
planificari aprobate de director.

Elevii nu au voie sa fuga pe holurile scolii.

Elevii nu au voie sd mestece guma si sa consume seminte in clasa, in sala de
sport, pe hol si in curtea scolii.

Elevii nu au voie sa foloseasca obiecte contondente, cu exceptia forfecutelor cu
varf ascutit utilizat doar in prezenta cadrului didactic, restul timpului vor fi tinute
la dulapul clasei.



» Elevii trebuie sa aiba tunsori decente, sd nu se vopseasca, in caz contrar vor primi
observatie individuala, iar daca timp de 1 saptimana nu se tunde decent sau nu-si
acopera vopseaua vor primi mustrare scrisd, adusa la cunostinta parintilor.

> Elevii nu au voie sa scrie pe banci,sa deterioreze bunurile scolii, in caz contrar se
aplica art.170-173.

> Elevii vor respecta prevederile procedurii elaborate in urma Ordinului pentru
aprobarea masurilor de organiare a activitatii in cadrul unitatilor si institutiilor de
invatamant in conditii de siguranta epidemiologica pt prevenirea imbolnavirilor
cu virusul Sars-Cov-2 , publicat in Monitorul Oficial nr. 848/6.09.2021.

Sanctionarea elevilor:

Elevii care incalca regulamentele, normele si instructiunile in vigoare,
vor fi sanctionati in functie de gravitatea faptelor savarsite cf.Statutului Elevului
,art. 16, art.17, art.19, art.20. Anularea sanctiunii se va desfasura conform Art.
26, Art.27 din Statutul Elevului .Contestarea sanctiunii se face conform Art.29
din Statului Elevului si pagubele patrimoniale se vor realiza conform Art.28 din
Statutul Elevului(anexe la prezentul regulament)

Alte sanctiuni stabilite la nivelul unitatii scolare:

v" in cazul in care elevul paraseste incinta scolii, pentru a merge la magazin,i
se va incheia proces-verbal, iar la a treia abatere se va discuta scaderea
notei la purtare cu 1 punct;

v in cazul in care elevul aduce jigniri colegilor, etapele sanctiondrii vor fi
urmatoarele: observatie individuald , mustrare scrisd inmanata parintelui ,
urmata de scdderea notei la purtare, in functie de gravitatea faptelor;

v" in cazul violentei fizice, in functie de gravitatea faptei, sanctionarile vor fi
urmatoarele: observatie in fata clasei, mustrare scrisa insotita de 1 punct
scazut la purtare;

v’ in cazul furtului, sanctiondrile vor fi urmatoarele: mustrare scrisd insotita
de scaderea unui punct la purtare;

v" in cazul n care elevii vor intra in sala de sport sau pe teren n afara orelor
de educatie fizica sanctionarile vor fi urmatoarele: mustrare scrisa insotita
de scaderea unui punct la purtare;

v' daca elevele vor folosi obiectele din sala de sport in timp ce se schimba
in/din echipament sportiv vor fi sanctionate cu 1 punct la purtare cu
mustrare scrisa inmanatd parintelui;

v in cazul in care elevii folosesc laptele,cornul,marul in alte scopuri decat
cel pentru hrana, etapele sanctionarii vor fi urmdtoarele: observatie
individuala , mustrare scrisa Tnmanata parintelui , urmata de scaderea notei
la purtare, in functie de gravitatea faptelor;

v’ elevii care vor scrie pe banci sau vor deteriora bunurile scolii etapele
sanctionarii vor fi urmatoarele: observatie individuald , mustrare scrisa
inmanatd parintelui , urmata de scaderea notei la purtare, in functie de
gravitatea faptelor, iar pentru parinti se va aplica cf. R.O.F.U.1.P. 2020.




CAPITOLUL Il : DISPOZITII INTERNE DE DESFASURARE A
ACTIVITATII

1. SERVICIUL IN UNITATEA SCOLARA SI IN CLASA
e Serviciul 1n unitatea de invatamant al cadrelor didactice este organizat de
comisia responsabila cu serviciul pe scoald , aprobat de directorul unitatii si se

desfasoara conform unui grafic.
e Obligatia de a efectua serviciul pe scoald o au toate cadrele didactice ale scolii.
e Se definesc urmatoarele categorii de servicii pe scoala:
+ Profesori de serviciu in unitatea scolara ( cu responsabilitatea
supravegherii holurilor si a curtii scolii)
+ Elev de serviciu in clasa
+ Profesorii de serviciu pe unitatea scolara.
Serviciul pe scoald se desfisoari zilnic, intre orele 73— 13 pentru profesorii de la ciclul
primar si 114 172 pentru profesorii de la ciclul gimnazial, in doui schimburi conform
orarului.
Profesorul de serviciu supravegheaza activitatea in scoala.

Atributiile profesorului de serviciu sunt:

e Se prezintd (eventual cu o zi inainte de efectuarea serviciului) la director pentru a fi
informat asupra evenimentelor/problemelor deosebite ce se vor desfasura in ziua in
care este de serviciu;

e Soseste cu 2 de ord la scoald Tnainte de Inceperea cursurilor, pentru a putea verifica
pregatirile pentru inceperea acestora (profesorii de serviciu de la ciclul gimnazial
supravegheaza elevii navetisti pana la Inceperea cursurilor §i dupa finalizarea
cursurilor pana vor fi luati de microbuzul scolar)

e Efectueaza la intrarea 1n serviciu, trecerea in revista a unitdtii scolare (sali de clasa,
culoare, scari, grupuri sanitare) pentru a constata starea igienicd de curatenie, ordine,
precum si integritatea bunurilor scolii;

e Ja masuri operative pentru remedierea neregulilor constatate solicitdnd, la nevoie,
sprijinul conducerii scolii; verifica cataloagele la preluarea serviciului;

e Vasuna atat pentru ord, cét i pentru pauza;

e Controleazd punctualitatea prezentarii elevilor la cursuri §i prin sondaj, {inuta
vestimentard i ia masuri regulamentare in cazul constatarii unor nereguli;

e Urmareste respectarea de catre personalul didactic a programului prevazut in orarul
scolii.

e la act Tn mod nemijlocit de problemele conflictuale care apar intre elevi, de abaterile
de la disciplina scolard savarsite de acestia sau alte nereguli apdarute in scoald si
incearca rezolvarea lor operativa; pentru faptele deosebite solicita sprijinul conducerii
scolii;

e Nu permite prezenta nejustificatd pe culoare sau in sdlile de clasd a persoanelor
straine; da indrumarile necesare celor care doresc sa ia legatura cu profesorii scolii
sau sa se adreseze serviciilor de specialitate;



e Controleaza respectarea interdictiei privind fumatul, consumul bauturilor alcoolice in
scoald si in spatiul din jurul scolii;

e Supravegheaza respectarea normelor de protectie a muncii, P.S.I. si de protectie a
mediului; ia masuri operative in caz de necesitate;

e Controleaza la sfarsitul programului cataloagele si asigurd securitatea acestora in
locul special destinat;

e Organizeaza controale in incinta scolii;

e (Consemneaza toate constatarile importante in registrul de procese -verbale si propune
masuri de inlaturare a unor disfunctionalitati si de imbunatatire a activitatii scolare;

e Informeazd conducerea scolii despre aspectele deosebite petrecute in timpul
serviciului;

e Profesorul de serviciu pe scoalda are dreptul sa dea dispozitii personalului de
intretinere in scopul remedierii diverselor probleme ce apar in timpul serviciului sau.

e Raspunde de tot ce se petrece in curtea scolii in timpul serviciului sau.

Controleaza starea de curatenie a curtii scolii si ia masuri de indreptare atunci cand se

constata lipsuri 1n acest sens.

Urmareste respectarea riguroasda a R.O.F.U.LP.

Isi desfasoara activitatea respectand prevederile R.O.L

Nu permite , in pauza, accesul elevilor pe terenul de sport sau la magazin

Supravegheaza urcarea elevilor navetisti in microbuzul scolar

Supravegheaza elevii navetisti ramasi in scoala la ultima cursa

Completeaza la finalul programului procesul-verbal cu absentii la fiecare clasa prin

consultarea catalogului pentru programul lapte-corn-mar.

+ Elevii de serviciu in clasa
RESPONSABILITATILE ELEVULUI DE SERVICIU iN CLASA
Zilnic, 2 -3 elevi efectueaza serviciul pe clasa, in baza unui grafic intocmit de
profesorul diriginte sau nvatator.
Atributiile elevului de serviciu in clasa sunt urmatoarele:

e Urmareste prezenta elevilor pe intreaga duratd a cursurilor §i comunica
profesorilor, la inceputul fiecarei ore, lista elevilor absenti;

e Asigura creta si buretele pentru tabla, intretine curafenia tablei;

e Soseste la scoala la 11.40 pentru a aierisi clasa, pentru a ageza bancile, pentru a
duce cosul,pentru a strange gunoaiele de pe jos, sterge tabla, pregateste creta,
scuturd fata de banca si alte sarcini date de dirigintele clasei.

e Vegheaza la pastrarea curdfeniei in clasa, atrage atentia elevilor sa nu arunce
hartii sau resturi alimentare pe pardoseala si sa foloseasca pentru acestea cosul de
gunoi;

e Aecriseste clasa pe durata pauzelor;

e Controleaza Tmpreuna cu seful clasei, daca in timpul folosirii clasei de catre alti
elevi (la orele de matematica, ed. fizica, la teze etc.) s-a pastrat integritatea tuturor
bunurilor s§i sesizeazd imediat dirigintelui sau conducerii scolii neregulile
constatate;



Se prezinta in ziua serviciului cu 10 minute mai devreme pentru a verifica starea
clasei si a face eventualele retusuri; ramane la sfarsitul cursurilor pana la plecarea
ultimului coleg din sala;

Verifica starea clasei si o preda personalului de ingrijire.

+ Seful clasei

Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplina la nivelul fiecarei clase,
pastrarea integritatii bunurilor din dotare si realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si
diriginte, profesor sau conducerea unitatii scolare, se instituie functia de sef al clasei.
Seful clasei este numit de dirigintele clasei dintre elevii cu un comportament exemplar si
cu o situatie bund la invatiturd, in urma consultirii colectivului de elevi al clasei. In
absenta sefului clasei, dirigintele numeste operativ un inlocuitor al acestuia.

Atributiile sefului clasei sunt:

Vegheaza asupra pastrarii ordinii in clasd pe durata pauzei sau in lipsa
profesorului din clasa.

Atrage atentia elevilor care au un comportament necuviincios fata de colegi,
deterioreaza bunurile din sala de clasd si aduce la cunostinta dirigintelui sau
invatatorului aceste abateri.

Controleaza la inceputul programului zilnic starea bunurilor care apartin clasei si
sesizeaza dirigintelui, invatatorului sau conducerii scolii neregulile constatate.
Informeaza profesorii clasei, dirigintele sau conducerea scolii despre doleantele,
propunerile, initiativele sau nemultumirile colectivului de elevi.

Coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa.

2. ALTE OBLIGATII AIE CADRELOR DIDACTICE

Personalul didactic desfasoara o activitate complexa si de mare responsabilitate, in
vederea realizdrii sarcinilor ce-1 revin in domeniul pregatirii  §1  educarii
multidimensionale a elevilor.

Profesorii raspund 1n fata conducerii si a forurilor superioare de calitatea muncii si de
rezultatele obtinute in instruirea si educarea elevilor.

Cadrele didactice sunt obligate :

sa studieze, sd-si insuseasca si sd puna in practica prevederile curriculumului
national;

sa-si Intocmeasca proiectarea didacticd anuala,semestriald si pe unitati de invatare
conform metodologiilor aprobate de M.E.N..; acestea vor fi avizate de
responsabilii de comisii metodice si de conducerea scolii;

sa pregdteasca si sa realizeze orele de predare din norma didactica, Inscriind zilnic
in condica de prezenta continutul activitatilor desfasurate;

sd noteze sistematic rezultatele fiecarui elev, sa corecteze corespunzator si in
termen lucrérile elevilor, caietele de teme, etc.;

sa foloseasca materialele si mijloacele de invatdmant din dotare si sa se preocupe
de Tmbogatirea bazei materiale a scolii, sd realizeze obligatiile ce le revin In
amenajarea de cabinete si laboratoare, sa confectioneze material didactic nou,



adecvat programelor scolare, conform prevederilor planurilor manageriale ale
catedrelor si comisiilor metodice;

sd organizeze consultatii cu paringii conform programului afisat; consultatiile cu
parintii se vor realiza intr-o ora libera a profesorului, dar anuntand inainte cu o zi
cadrul didactic sau dirigintele; in cazul unei urgente, parintele va merge la
secretariat pentru a anunta cadrul didactic in vederea unei discutii cu parintele, dar
doar 1n pauza;

sd argumenteze evaluarea si notarea in fata elevilor, sau a parintilor, dupa caz;

sd participe activ la activitdfile metodice in cadrul comisiilor metodice si
cercurilor pedagogice, consfatuirilor, schimburilor de experientd, etc., in scopul
perfectionarii permanente, sa participe la cursurile de perfectionare organizate
periodic, sa-si realizeze toate obligatiile primite n acest cadru;

sd Tmbunatiateascad permanent activitatea de diriginte sau invatator, organizand si
conducénd activitatea clasei respective;

sa indrume si sa supravegheze activitatile extracurriculare ale elevilor, orientandu-
i catre cele recreative/educative (lectii, vizionari de spectacole, actiuni sportive
sau organizand excursii, participari la manifestatii culturale, etc.), iar fotografierea
elevilor si afisarea/postarea fotografiilor se va face cu acordul parintilor in cadrul
sedintelor cu parintii.

sa realizeze o colaborare permanentd cu familia, solicitind-0 mai activ in
formarea si educarea copiilor;

sa completeze corect si la termen documentele scolare (cataloage, carnete de elev,
alte situatii cerute de directiunea scolii);

sd nu intarzie, sa nu paraseasca orele, sa nu absenteze fara aprobarea conducerii
scolii;

sa valorifice valentele educative ale disciplinei §i sa respecte cu strictete disciplina
muncii specifica unitatii de invatamant (fisa postului, orar, Regulament de ordine
interioara, ROFUIP, etc.);

sa evite desfagurarea In spatiile scolii a activitatilor politice, de prozelitism
religios si de propagare a ideilor care denigreaza poporul roman;

sd evite n spatiul scolar unele dispute neprincipiale, de naturd sa umbreasca
prestigiul profesiei de educator;

sa se evite discutiile critice cu elevii si parintii, pe tema competentei de
specialitate sau pedagogie a altor cadre didactice, precum si cele care vizeaza
aspecte ale vietii personale a personalului didactic;

sd organizeze activitati educative, de orientare profesionalda, adunari cu parintii,
lectorate, vizite la domiciliu;

sa efectueze serviciul pe scoala si sa- si indeplineasca toate obligatiile ce-i revin;
sa pastreze ordinea, curatenia si bunurile materiale din scoald;

sa respecte normele de tehnica securitatii muncii, paza contra incendiilor, normele
de educatie sanitara si de protectie a mediului inconjurator;

sd aiba o comportare corecta in relatiile cu ceilalti colegi, cu elevii si cu parintii
acestora; sd aiba in permanenta o tinutd corecta, decentd, sd militeze pentru
ridicarea prestigiului scolii;

sd nu fumeze 1n locurile in care au acces elevi, sa nu vind la scoald sub influenta
bauturilor alcoolice;

sa se prezinte la program cu cel putin 10 min. inainte de inceperea cursurilor;



e cadrele didactice responsabile cu distribuirea manualelor scolare vor preda
invatatorilor,dirigintilor cu proces-verbal manualele pentru clasa respectiva.

NORME privind modul de completare a condicii de prezenta de catre cadrele didactice

= Condica de prezenta este documentul care certifica activitatea ce o desfasoara zilnic
(pe ore) cadrele didactice.

= Scrierea condicii este efectuatd de profesorul(invatatorul) de serviciu conform
orarului aprobat de directorul unitatii la inceputul anului scolar.

= Eventualele modificari se opereaza numai cu aprobarea conducerii. Completarea se
va face cu multa grija, citet, fara a se omite ore din programul profesorilor;

= Profesorii de serviciu vor semna sub ultima rubrica, in partea dreapta a paginii.

= Toate cadrele didactice vor semna condica de prezenta inainte de a intra la ore.
Nu se admit stersaturi, adaugiri nejustificate, alte semne si modificari sau
semnaturi ale altor persoane in locul celor in cauzia. Eventualele precizari,
neconcordante sau neefectuari ale orelor sunt consemnate numai de directorul
scolii, care va opera cu cerneala rosie.

= Nu se admit spatii goale intre orarele zilelor/saptimanilor. Daca acestea exista, se vor
bara sub supravegherea directorului unitatii sau de catre director.

= Condica de prezenta se incheie zilnic cu semnatura directorului unitatii, care raspunde
de calitatea si cantitatea muncii desfasurate de cadrele didactice, nesemnarea orelor
insemnand abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioara, a
nerespectarii sarcinilor din fisa postului si a prevederilor statutului cadrelor didactice,
atragand dupa sine sanctionarea prin neplata acestor ore.

= Orele neefectuate constatate de conducerea scolii vor fi neplatite.

3. RECOMPENSE PENTRU ELEVI

Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extrascolara si au o
comportare exemplara pot primi recompensa conform art. 13 din Statutul Elevului (
anexa la prezentul regilament) din 2020 si hotarérii Consiliului de Administratie astfel:
premii, diplome si recompense financiare.

4.PERSONALUL AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Personalul didactic auxiliar si cel nedidactic se subordoneaza direct conducerii
unitatii . Munca zilnica este organizata in limitele unui program stabilit de Consiliul de
Administratie. Are obligatia de a respecta prevederile art.51-52 si art.56 din ROFUIP
2020 pentru pesonalul nedidactic, art. 81-83 si art. 55 din ROFUIP 2020 pentru
compartimentul secretariat, art.84-86, art. 89-91 si art.55 din ROFUIP 2020 pentru
serviciul financiar si compartimentul administrativ, admnistrator de patrimoniu conform
ROFUIP 2020 si a indeplini atributiile cuprinse in fisele de post corespunzatoare.

Personalul didactic poate Tnainta conducerii observatii , recomandari , sesizari privind
modul de indeplinire a sarcinilor , de catre aceasta categorie de personal.

Pentru nerespectarea indatoririlor de serviciu Consiliul de administratie si conducerea
vor hotari masurile necesare inclusiv sanctionarea sau desfacerea contractului de munca,
respectand legislatia Tn vigoare si criteriile de diminuare a punctajului fisei de evaluare
finala stabilite in Consiliul de Administratie(refuzul sarcinilor suplimentare date de
conducerea scolii, nerealizarea la termen a sarcinilor din motive subiective,
superficialitate si neglijenta in indeplinirea sarcinilor de serviciu,etc.)




Administratorul de patrimoniu va preda educatorilor, invatatoarelor, dirigintilor,
profesorilor, muncitorilor, contabilului, secretarului, bibliotecarului, soferului cu proces-
verbal bunurile scolii.

[

5. PARINTI

Parintii au obligatia sa ia legatura cu invatatorul sau dirigintele cel putin o
data pe luna pentru a cunoaste situatia elevului si sa participe la toate activitatile in care
sunt implicati proprii copii. Dacd nu pot ajunge la sedinta programata, ei pot veni la
scoald in alta zi stabilitd cu dirigintele de comun acord, iar aceasta intalnire va fi scrisa in

Registru de sedinte cu parinii.
La nivelul fiecarei clase se alege in prima adunare generala comitetul de
parinti al clasei format din 3 persoane : presedinte si 2 membri.

Atributiile comitetului de parinti, ale Asociatiilor de parintii si ale Consiliului
Reprezentativ al parintilor sunt prezentate in art. 168-188 din ROFUIP 2020.

La nivelul Scolii Gimnaziale ,,Unirea” Branistea se constituiec Consiliul
reprezentativ al parintilor din presedintii comitetelor de parinti pe clase din toate unitatile
scolare .

Parintii nu au voie sa filmeze, sa fotografieze in incinta scolii, doar n cazuri
exceptionale cu acordul conducerii. In caz contrar vor fi sanctionati conform legii. Este
interzisa intrarea parintilor la grupurile sanitare ale copiilor sau in clase, mai ales
cu incaltamintea de afara, ca si intrarea in incinta unitatii scolare (curte).

In conditii exceptionale, precum stare de urgenta sau alerta, purtarea mastii este
obligatorie in incinta unitatii, ca si pe o raza stabilita cf hotararilor guvernamentale.

Parintii nu au voie sa intre in cladirea scolii, doar daca au sedinta cu parintii,
au stabilit o intrevedere cu un cadru didactic, trebuie sd predea documentele
elevului invitatorului/dirigintelui. Elevii vor fi asteptati la usa scolii conform
procedurii.

6. TRANSPORTUL CU MICROBUZUL SCOLAR

e Microbuzul scolar este folosit doar pentru transportul elevilor.Scopul fundamental
al utilizarii mijloacelor de transport este transportul dus-intors al elevilor intre
localitatea de domiciliu a acestora si unitatea de invatamant

e Alte scopuri de utilizare pentru activitagi specific educationale sunt :

a) transportul elevilor cu ocazia manifestarilor culturale, sportive, vizite de studiu,
parteneriate scolare bilaterale, proiecte educationale, cu respectarea metodologiei privind
transportul si asigurarea securitatii elevilor In excursii;

b) alte tipuri de activitati care vizeaza procesul de invatamant.

e Transportul elevilor cu microbuzul oferit de MEN si de administratia locala este
gratuit. Cu acest mijloc de transport pot calatori fard platd si cadrele didactice
catre scoala si catre localitatea de domiciliu.

e Soferul microbuzului este subordonat directorului scolii si persoanei desemnate
RAR si va respecta Regulamentul microbuzului scolar.




e Soferul microbuzului nu are voie sa efectueze curse fara acordul directorului.

e Directorul scolii creeaza conditii pentru instruirea periodica a elevilor in legatura
Cu securitatea transportului.

e Elevii sunt obligati sa ocupe locurile stabilite in timpul deplasarii si sa nu distruga
bunurile din mijlocul de transport. In caz contrar raspund disciplinar si material
pentru prejudiciile aduse.

e In conditii exceptionale, cum ar fi stare de alerta si stare de urgenta, elevii au
obligativitatea de a purta masca de protectie in microbuz, exceptand prescolarii.

e FElevii care distrug sistematic componente ale mijlocului de transport, manifesta
comportament violent Tn microbuz, li se poate interzice deplasarea cu microbuzul
pe 0 perioada determinata de timp sau pana la sfarsitul anului scolar.

7. Reguli specifice prescolarilor si parintilor acestora

e Parintele va aduce copilul la gradinitd pana la ora 8.30. In cazuri speciale,
intarzierea va fi anuntatd doamnelor educatoare de la grupa.

e Fiecare copil va purta in incinta unitatii incaltaminte etichetata, alta decat cea
purtata pe strada.

e Este interzisa intrarea parintilor la grupurile sanitare ale copiilor sau in
clase, mai ales cu incialtamintea de afara.

e In gradinita parintii si insotitorii legali trebuie si foloseascd un comportament
civilizat fata de tot personalul unitatii, cat si fatd de copii.

e La inceputul anului scolar, parintele va aduce de la medicul de familie aviz
epidemiologic eliberat cu cel mult trei zile inainte de prezentarea la gradinita.

e Este interzisd prezenta copilului bolnav sau cu antibiotic pand la vindecarea
completa a bolii. Pentru revenirea in colectivitate va aduce aviz epidemiologic de
la medicul de familie.

e Fiecare copil va avea sticlad cu apa/ceai, pe care va fi scris numele acestuia.

e Prezenta copiilor va fi atent monitorizata in catalogul grupei. Sunt acceptate doar
absentele in situafii specifice de boala sau cu invoire pe baza de cerere
intocmita de parinte.

e Parintii au dreptul si obligatia de a colabora cu unitatea de invatamant, in vederea
realizarii obiectivelor educationale.

e Au obligatia ca, cel putin o data pe luna, sa ia legatura cu educatoarea pentru a
cunoaste progresul copilului lor.

e In perioada inscrierilor, parintii care vor si-si pastreze locul in gradinita, trebuie
sd depuna cerere de reinscriere pentru anul scolar urmator in vederea echilibrarii
nscrierilor;



e Fiecare pdrinte se obligd sa anunte In prealabil educatoarele dacd isi schimba
datele declarate(nume/adresa/nr. de telefon) pentru ca unitatea sd detina date
reale despre copiii inscrisi la grupa.

e Fiecare parinte se obligad sa anunte din timp daca, copilul va fi luat de la gradinita
de altd persoand decat parintii sau daca va rdmane o perioadd in grija unei alte
rude(bunici/frati etc.).

e Nerespectarea de catre parinte a obligatiei privind asigurarea frecventei scolare
poate duce la retragerea dosarului de inscriere de la grupa prin neprezentare pe o
perioada mai mare de 30 de zile fara a se anunta motivele sau durata absentei.

e In cazuri deosebite, cum ar fi stare de urgenta sau de alerta, parintii vor purta
masca obligatoriu pe o raza stabilita de hotararile de guvern.

DISPOZITII FINALE

1. Prezentul regulament se completeaza cu dispozitiile legale prevazute de regulamentele
specifice elaborate de MEN.

2. Prezentul regulament va fi adus la cunostintd personalului angajat al scolilor, elevilor,
parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora.

3. Prezentul regulament intrd in vigoare dupd dezbatere in Consiliul Profesoral si
aprobarea lui In Consiliul de Administratie.

Comisia de realizarea a Regulamentului de Ordine Interioara:
Presedinte, director, prof.Ichim Simona-Elena
Membri: prof. Margarit Camelia

prof. ptr.inv.primar. Vasile Arsinica



