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Regulamentul de ordine intericars al bibliotecii Scolii Gimnaziale , UNIREA” a
8t intocmit pe baza Ordin nr. §556/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare gi
nctionare a bibliotecilor §colare si a centrelor de documentare $i informare, findnd cont de
Matoarele acte normative:
¢ Legea educatiei nationale nr. 1/2011.
¢ Legea nr. 334/31.05.2002 privind bibliotecile, cu modificarile $i completarile ulterioare.

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Vioare.

Art. 7. - Biblioteca scolara ofera resurse pedagogice informationale: carte, presa, CD, necesare
@evilor si cadrelor didactice In functie de programele de instruire $i nevoile de perfectionare metodica.

Art. 8. - Prin activitatea sa biblioteca scolara participa la realizarea obiectivelor sistemului de
irvétamant, In ansambliul sau, precum si a obiectivelor educationale, pe niveluri de studii $i profiluri de
inv&tamant.

Art. 9. - Biblioteca scolard, in conformitate cu functiile si misiunile sale, réspunde nevoilor
bmaﬁciarilordedocumomaregi informare.

Art. 10. - Biblioteca scolara este coordonata, la nivel local, de catre directorul unitatii de Invatamant
$i consiliul de administratie. Coordonarea metodologica a bibliotecii scolare revine Casei Corpului
Ddactic, Galati, iar la nivel central, Bibliotecii Nationale Pedagogice "I. C. Petrescu”, respectiv
Mnisterului Educatiei Nationale.

Art. 11.-lllslunubibﬁoucﬂ¢cdmmdoaulgmdmmﬂcmmomuulk

Resurse materiale
Art. 12. Bibliotecii gcolare i se asiguré o locatie corespunzatoare organizarii, conservarii colectiilor si
Art. 13. Biblioteca scolara include: spatiul de primire, spatiul bibliotecaruiui, spatiul de informare si

documentare, spatiul de lectura.
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m::lgmmmanvauﬂlhmouﬁer solid si practic, adaptat
. Biblioteca scolara uraawesullafonduldmmemarpentruhfonm documentare
#ividuala in interes scolar, -~ sau personal g

unatoarele criterii:
1) profilul, nivelul de Invatamant si specificul unitatii de Invatamant:
%) recomandarile Programelor scolare ale disciplinelor studiate In scoala:
:) cerintele de informare $i documentare ale utilizatorilor, pe baza studiului de marketing
©ctuat de bibliotecarul $colar i in baza obiectivelor unitatii de invatamant:
l)ecﬂvitap]epropuselnplmuldeacﬁvitateanuudbibiwucohre.

\rt.18. Utilizarea colectiilor si a documentelor se realizeaza in sala de lectura $i prin imprumut la
dhiciliu,

AL 21. Norma de munca a biblictecarului scolar este de 10 de ore saptamanal.
AL 22. (1) Atributiile bibliotecarului scolar sunt:

) organizeaza spatiul bibliotecii $i asigura functionarea acesteia potrivit nomelor legale;

’) asigurd functionarea bibliotecii; elaboreaza $i afiseazd regulamentul de organizare si
mmmamb&mmmm.phnuldem.omlmgimumdepmimﬂ
stigere a incendiilor:

) constituie, organizeaza $i dezvolta colectiile bibliotecii conform normelor biblioteconomice:

0)tine evidenta fondului de publicatii;

orhpundeeﬂdontlacaﬂntelodeleuudqidehfommahuﬁﬂntoﬂbn

| ofera consiliere cu privire la utilizarea Iuaiﬂiordorefeﬂn;!ﬂatehnologbi;

9 Indrum& lectura elevilor, in colaborare cu toate cadrele didactice, potrivit cerintelor din
prgrame, precum si a particularitatilor psihopedagogice si de varsta ale elevilor;

bouﬂmmahnduldowm;iuiguﬂsmmmmhpﬂnsbmde
Suiraveghere si siguranta existente in unitatea de Invatamant;

| initieza si deruleaza parteneriate interne si externe cu institutii de Invatamant, culturale,
or@nizatii diverse din tara sau stréinatate, cu membri ai comunitatii locale, cu parintii elevilor;
org@nizeaza si deruleaza activitati in biblioteca;
j)mntﬁbuielapranovmuneibumhlaginlahsﬂmudelnmm.

(9 Atributiile se stabilesc prin figa postului aprobata de consiliul de administratie al unitatii de
Invatamant.

Art. 23. (1) Formarea continué a bibliotecarului §colar se realizeaza prin:

& participarea la activitati de informare, documentare, metodice, organizate §i coordonate de

Y participarea la simpozioane i conferinte nationale sau internationale organizate de
organizatii abilitate;



"

decurg din actele normative in vigoare.

Art. 25. Bibliotecarul gcolar va fi informat despre deciziile consiliului profesoral si consiliviui de
Mminm.wmuwwohpﬁdmmodithm.

Art. 28. Bibliotecarul scolar este subordonat directorului si directorului adjunct ai unitati de
lnv!tﬁmam.cumvaavoaooolabomaconﬁnuagiopomnacuprMuhbunaorgamzamgi
functionare a bibliotecii, respectiv la participarea bibliotecii gcolare in realizarea obiectivelor stabilite la

Art. 27. Evaluarea activitatii bibliotecarului scolar se realizeaza pe baza indicatorilor de performanta,
a descriptorilor de calitate din fisa postului/de evaluare realizata prin respectarea fisei-cadru a postului

Tineretului i Sportului.

Art. 28. Indrumarea si controlul bibliotecarului gcolar se fac de catre directorul unitatii de invatamant,
respectiv de inspectorul de specialitate din cadrul inspectoratului scolar judetean/al municipiului
Bucuresti.

SECTIUNEA a2 42
Resurse financiare

Art. 29. (1) Biblioteca scolara, ca parte integranta a unitatii de Invatamant, beneficiaza de finantare
conform legii.

(2)Ntosumdeﬁmntarealebibﬁoteeiiwohrapotﬂobﬁnutedeunihtudelnvag&nomdin
sponsorizéri din partea unor organizatii neguvermnamentale, asociatii, fundatii, societati sau unor
institutii cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art. 30. Consiliul de administratie al unitatii de invataméant va aproba sumele necesare pentru
dotarea bibliotecii scolare, pentru dezvoltarea §i actualizarea fondului de publicatii, in baza referatelor
de necesitate, cu Incadrare In bugetul unitatii de Invatamant.

SECTIUNEA 2 5-2
Activitatea bibliotecii scolare

Art. 31. Biblioteca scolara achizitioneaza/colectioneaza, prelucreaza organizeaza colectile si
conserva publicatiile, bmbdedate;iaﬂedowmnhspodﬁca.muconsﬂmhln&-unfondcu
Caracter enciclopedic.

Art. 32. (1) Operatiunile de gestionare §i comunicare a fondului documentar vor fi efectuate conform
reglementérilor biblioteconomice in vigoare, cu prelucrare In sistem informatizat, acolo unde sunt
indeplinite conditiile tehnice, sau n sistem traditional, astfel:

2) dezvoltarea colectiilor: achizitia, selectia, deselectia;

b) prelucrarea documentelor: evidenta primarda a documentelor, evidenta globald prin
completarea registrului de miscare a fondurilor $! individuald prin completarea registrului inventar
§i evidenia analiticd pentru bunurile culturale constituite in gestiuni care fac parte din patrimoniul
cultural national mobil, catalogare, clasificare si indexare;

¢) informatizarea fondului.

(2) Clasificarea, cotarea si ordonarea colectilor se realizeaza utilizand clasificarea zecimala
universald. Indexarea si ordonarea fondului documentar se fac in functie de clasele principale de la 0
la ©, extinzand clasificarea, in functie de amploarea colectiilor i profilul unitatii de Invétamant.

Art. 33, Completarea fonduluidepubﬁcqﬁ;iaaltorcategodidedocummeureaﬁzom prin:

2) achizitii de carte de la unitatile specializate;
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b) abonamente la publicatii periodice; ) Yamen e

c) hansfordepuubaﬁlsauanecatmﬁdedowmpmnmbgamvigm: -

d) donatii de la institutii, asociatii, fundatii, de la persoane juridice sau persoane fizice:

) Imprumut interbibliotecar

Art. 34, Cmqiibmwebukmtnveduapenﬁummmwibrm urmétoarele:

a) profilul, nivelul si specificul unitétii gcolare In care functioneaza biblioteca;

b) recomandarile programelor scolare la disciplinele studiate in scoald, urmarindu-se
constituirea unui fond de carte echilibrat;

¢) componenta fondului existent in biblioteca atat sub aspectul titlurilor, cat si al numarului de
exemplare din fiecare titiu;

)
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Art.37.Eprauucobcﬁibrqladoamonmbrurealtmmmnmuuamlnmdobdum;i
prin imprumutul la domiciliu.

Art. 38, Biblotocamlocolarorganizmi. lmpreunlwmdmledidactioa.acﬁvimidepm&tha
elevilor din perspectiva Invatarii pe tot parcursul vietii, contribuind la formarea $i dezvoltarea
competentelor-cheie.

Art. 39. Bibliotecarul gcolar sprijina personalul didactic al scolii in Imbunétatirea calitatii procesului de
Invatadmant, asigurénd lucrari de referinta, alte publicatii, periodice Pe suport hartie sau magnetic,
precum si materiale documentare si de studiu.

Anto.(ﬂBbﬂohmmlgmhrhiuuaﬂcmmpmMamhmﬂm.m&
lecturd, proiecte culturale dedicate marilor scriitori, oamenilor de culturd, unor evenimente,
organizeaza expozitii, targuri de carte, lanséri de carte si participd cu elevii la actiuni culturale
desfagurate In comunitatea local&/nationald/internationala.

(2)aimmmmmmmmmﬂmwm:mmm
mape documentare, pliantegiﬁlmodeprozenm.listedepublicaw.bloguriotc.

M41.Acﬁvitateabibliotecﬂ§cohreestacupfmm planul anual/semestrial de activitate, care
cuprinde: obiectivele generale, obiectivele specifice, respectiv denumirea activitatilor,
obiectiv/activitate, responsabil, parteneri, datd/perioada, mijloace §i itemi de evaluare. Acestea vor fi
structurate pe tipuri si categorii, in functie de domeniile de competenta ale bibliotecarului scolar $i de
misiunile bibliotecii scolare.

SECTIUNEA a 8-2 Evaluarea
bibliotecii gcolare

Art. 42, Evaluarea bibliotecii gcolare se face pe baza unei fise de evaluare realizate In
cu Hotérérea Guvernului _nr. 1.534/2008 si Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005, aprobata
cu modificari prin Legea nr. 87/2008, cu modificarile $i completarile ulterioare.



CAPITOLUL 3
NORME INTERNE ALE BIBLIOTECII
SCOLII GIMNAZIALE ,,UNIREA" BRANISTEA

Art.43. Biblioteca scolara isi intocmeste si afigeaza norme interne, spre a face
cunoscute cititorilor sdi urmatoarele:

orarul de functionare;

conditiile de inscriere la biblioteca:

drepturile cititorilor:

obligatiile cititorilor:

conditii de imprumut la domiciliu a cartilor;

sanctiuni;

norme de studiu la sala de lectura:

comisia de sprijin a bibliotecii:

atributiile profesorilor diriginti in legatura cu biblioteca;
- horme de recuperare a cartilor imprumutate.

SCPNOAB LN -

Art.44. ORARUL DE FUNCTIONARE AL BIBLIOTECII:

Luni: 8.00 - 8.45; 11.30 - 12.45:
Marti: 9.40 - 10.35; 12.25 - 13.30:
Miercuri: 10.35 - 12.35:

Joi: 10.35 - 12.35;

Vineri: 10.35 - 12.35..

NSNS

Art. 45. CONDTII DE INSCRIERE LA BIBLIOTECA

(1) La biblioteca Scolii Gimnaziale ,,Unirea” Branistea se pot inscrie toti elevii, cadrele
didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul nedidactic angajat in cadrul scolii.

(2) Pentru folosirea colectiilor bibliotecii, utilizatorul/cititorul, trebuie s3 fie inscris la
biblioteca.

(3) Inscrierea se face cu prilejul solicitarii primului imprumut de carte, cand se intocmeste
FISA CONTRACT DE IMPRUMUT LA BIBLIOTECA.

(4) Pentru completarea corecta si completa a fisei de inscriere, utilizatorul/cititorul, trebuie
sa prezinte bibliotecarului carnetul de note sau Cartea de identitate.

(5) Prin semnarea fisei cititorul se obliga sa respecte prezentul regulament al bibliotecii.

Art.46.DREPTURILE UTILIZATORILOR

(1) Sa beneficieze gratuit de colectiile $i serviciile bibliotecii cu respectarea prevederilor
legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de autor si
drepturile conexe; ’

(2) Sa fie stimulati pentru rezultate deosebite obtinute in activitatile organizate/desfasurate
in biblioteca;

(3) Sa consulte cartile si periodicele bibliotecii in cadrul bibliotecii.



(5) Saimprumute Ia domiciliu oricare carte cu regim de imprumut disponibila:
(6) Sa participe la manifestarile culturale desfasurate in biblioteca:
(7) S&vin& cu sugestii privind manifestarile Culturale desfasurate in biblioteca.

Art. 47. OBLIGATIILE CITIT ORILOR

(1) Cititorii sunt obligati s& respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate:

(2) Sa pastreze, sa nu deterioreze sau sa fupé pagini din cartile imprumutate;

(3) Sa evite pierderea Cartilor imprumutate;

(4) Sa restituie toate cartile, manualele imprumutate atunci cand parasesc scoala (se transfera
la alta scoala sau termina un nivel de pregatire).

Art. 48. CONDIT!I DE IMPRUMUT LA DOMICILIU A CARTILOR
(1) Cititoﬁipottmpnmutarnaximswﬁodata.peuntenmndezsdpwnani. Cu posibilitate de

prelungire pana la 30 de zile.
(2) Cititorii nu pot imprumuta la domiciliu dictionare, atlase, albume, carti rare sau Intr-un singur
exemplar, reviste, harti i, colectii electronice documente digitale, cd-uri dvd-uri

de la biblioteca, aoemﬁindpoﬂoadaderecupomawﬂlorlmpmmteﬂde

Art. 49. SANCTIUN! APLICATE UTILIZATORILOR BIBLIOTECH

(1) Nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de catre utilizatori
se:amtbmaz&cup!ataunelwmeapﬁca&gmdual.p&nib&%dinvabammedh
doadriziﬁeadocummelordebinMwAdhmuIMm(LogeaBblbtodbr
334/2002, art. 67, lit. a).

documentelor, actualizats cy aplicarea indicelui de inflatie la zi, l2 care se adauga o
suma echivalenta cu de 1 -5 ori fata de pretul calculat(Legea Bibliotecilor 334/2002, art.
87, Iit. b).

Art. 50. NORME DE STUDIU LA SALA DE LECTURA

(1) Pmmuuladcbcmdobvﬂﬂuduhdidtcﬁudowom. alte persoane din
comunitats care pot fi inscrigl sau nu la biblioteca.



u -‘13_.4_;.

(2) Wmupacomumlnuhdobcwulbibﬂmiwm:
- Materialele de referinta (ENCICLOPEDII, DICTIONARE, ATLASE, GHIDURI,
ALBUME ETC.)
- Ziare, reviste i brosuri informative;
- Lucrari aflate intr-un singur exemplar:
- Materialele pe suport electronic (CD-uri, DVD-uri, INTERNET).
(3) Obligatiile utilizatorilor in spatiile de lectura:

- Utﬂizatoﬂinuauvoies&mpépagini. udowpmimaghiuuudewiomzummun
fel materialul studiat.

sala de lectura/biblioteca.
(4) Predarea materialeior:
- Mmaterialele consultate se predau bibliotecarului:

Art. §1. ATRIBUTIILE PROFESORILOR DIRIGINTI IN LEGATURA cu BIBLIOTECA
sCoLi:

(1) La inceputul fiecarui an §colar, dirigintii claselor V-Viil, preiau manualele gratuite pe baza
unuipmwvmldohbiblbm;ibmpanizemdwﬂmmmmumw
pmnmmora;iraspunddaolepemmganulwobr.

(3) SAANUNTE ORI DE CATE ORI UN ELEV DIN CLASA INTENTIONEAZA SA SE
TRANSFERE LA ALTA SCOALA SAU ESTE EXMATRICULAT, PENTRU
RECUPERAREA CARTILOR IMPRUMUTATE DE ACESTA:

(4) Sa sprijine bibliotecarul in actiunea de recuperare a Cartilor de la elevi:

(5) Sa verifice periodic figele elevilor.

(8) Distrugerea sau pierderea documentoior. 4o cétre utilizatori se sanctioneaza conform art. 51
al. (2) din prezentul regulament (extras din Legea Bibliotecilor 334/2002, art. 67, al.
2).



334/2002, art. 67, al. 4,).
(8) Dupa rowppmma_yabrii Cartilor pierdute, nerestituite say deteriorate, acestea s@ scot din

INDRUMAREA $! CONTROLUL BIBLIOTECH Art.

84. Bibliotecarul este subordonat direct directorului scolii.
Art. 55, Planul managerial, rapoartele anuale §i situatiile statistice sunt Supuse aprobdrii Consiliulyi

3) uumu}e.mmwmnum.im“wmmmmlm
bunei lor functionari:
(4) uubufemupufmmuabblmﬁbrwmnmmuﬁ.

" $colard primeste enta
Nationale Pedagogice ,I.C. Petrescu” din Bucuresti, In conformitate cy instructiunile compartimentului

(3) réspunde de efectuarsa inventarieriior (verificarilor) periodice ale colectilor biblioteci si de
luarea méasurilor ce se impun la finalizarea a cestor actiuni;
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Pe an, in cadrul consiliulyi de administratie a Dibliotecii
(6) réspunde .deexaditatudatelormﬁsﬁceanualo Inaintate de bibliotecar
forurilor In drept
(7) numeste, Ia inceputul anyl §colar, Colectivul de sprijin al bibliotecii $i urmareste activitatea
acestuia,
CAPITOLUL 5
DISPOZITI FINALE
Art. 80 Pmmlmummucmwmawdbmhmbmmmum
soecifice elaborate de M EC.T
Art. 81, Prezentul

INTOCMIT,
Bibliotecar, Luminita Pave|



